[image: image1.jpg]



FORMULARIO PRESENTACIÒN DE DOCUMENTACIÒN PARA 

ETAPA 1  - EVALUACIÓN DE ANTECEDENTES  

CONCURSO ABIERTO para la provisión de cargos de profesional 2 del escalafon tecnico profesional

perfiles abogado y escribano

	APELLIDOS
	

	NOMBRES
	

	CEDULA
	

	CONCURSO
	Escribano
	
	Abogado
	

	Si se postuló a los dos concursos deberá presentar dos formularios con sus correspondientes copias de certificados cada uno de ellos.


	ESTIMADO POSTULANTE: 
La documentación a presentar es la requerida para la ETAPA 1 del concurso.  Para más detalle consulte el numeral 7.1 de las Bases Generales.
PARA COMPLETAR EL PRESENTE FORMULARIO PUEDE CONSULTAR EL “FORMULARIO EJEMPLO DE POSTULACIÓN” EN EL SITIO WEB, QUE EJEMPLIFICA EL LLENADO Y FOLIADOS DE LAS CONSTANCIAS.
POR CONSULTAS / DUDAS:

TELÉFONO 1911 – INTERNO 4175

(13 a 19 horas)




	NO ADJUNTE CURRICULUM
ES OBLIGATORIO ADJUNTAR COPIA DE ESCOLARIDAD (Y EXHIBIR EL ORIGINAL). 
LA COPIA DE ESCOLARIDAD NO SE DEBE FOLIAR
(Resolución del Tribunal 28/03/2017)


1.- FORMACION CURRICULAR Y EXTRACURRICULAR
IMPORTANTE PARA LOS CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS DE CURSOS:
Para la validación de las fotocopias foliadas se aceptarán únicamente certificados originales, no siendo válido exhibir fotocopias, copias escaneadas o remitidas por mail por instituciones educativas. Se recomienda en estos casos, concurrir a dichas instituciones y validarlas mediante su sellado o una nueva constancia. 
FORMACIÓN CURRICULAR (Maestrías y Doctorados Universitarios; Diplomados Universitarios: vea los detalles completos en las Bases, numeral 7.1)
	folio
	TITULO
	INSTITUCION
	Exhibe certificado original
(NO COMPLETAR)

	1
	
	
	

	
	
	
	


(AGREGUE FILAS EN CASO DE SER NECESARIO)
FORMACIÓN EXTRACURRICULAR (Sólo comprende los cursos realizados de más de 15 horas de carga horaria: vea los detalles completos en las Bases, numeral 7.1)
	Folio
(continúa foliado de la tabla anterior)
	CURSO
	INSTITUCION
	Duración
en HS.
	¿Exhibe certificado original?
(NO COMPLETAR)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(AGREGUE FILAS EN CASO DE SER NECESARIO)
2.- EXPERIENCIA 
“Experiencia laboral: Se puntuará el ejercicio efectivo de tareas en áreas de trabajo de similar naturaleza a la concursada. Los certificados emitidos por los empleadores  correspondientes deberán especificar el/los períodos trabajados y una descripción de las tareas desarrolladas.” (numeral 7.1 de las Bases)

	IMPORTANTE

El Tribunal únicamente considerará la experiencia debidamente acreditada mediante constancias originales. 

Las constancias deben contener: 

a) Logo de la Empresa, 

b) aclaración del período trabajado

c) cargo y descripción de tareas desarrolladas

d) deben estar firmadas, con cargo y teléfono de contacto del emisor




	EMPRESA / INSTITUCIÓN
	CARGO
	PERÍODO

	
	
	Mes
	Año
	AL
	Mes
	Año

	
	
	
	
	
	
	

	COMETIDOS DE LA FUNCIÓN

	

	

	

	INDIQUE Nº FOLIO/S DEL/LOS CERTIFICADO/S
(debe continuar de la tabla anterior: Formación Extracurricular)
	
	Recibido:

	¿PRESENTA CONSTANCIA DE ACUERDO A PAUTA DEL TRIBUNAL?
	
	Recibido:

	SI NO PRESENTA CONSTANCIA INDIQUE QUÈ DOCUMENTACIÒN AGREGA:
	
	Recibido:

	USO INTERNO. 
OBSERVACIONES FUNCIONARIO RECEPTOR / TRIBUNAL:
	………………………………………………………………………

………………………………………………………………………




	EMPRESA / INSTITUCIÓN
	CARGO
	PERÍODO

	
	
	Mes
	Año
	AL
	Mes
	Año

	
	
	
	
	
	
	

	COMETIDOS DE LA FUNCIÓN

	

	

	

	INDIQUE Nº FOLIO/S DEL/LOS CERTIFICADO/S
(debe continuar de la tabla anterior: primera experiencia laboral)
	
	Recibido:

	¿PRESENTA CONSTANCIA DE ACUERDO A PAUTA DEL TRIBUNAL?
	
	Recibido:

	SI NO PRESENTA CONSTANCIA INDIQUE QUÈ DOCUMENTACIÒN AGREGA:
	
	Recibido:

	USO INTERNO. 
OBSERVACIONES FUNCIONARIO RECEPTOR / TRIBUNAL:
	………………………………………………………………………

………………………………………………………………………




Repita esta Tabla por cada nuevo  trabajo/actividad de así requerirlo
	Nota: Este detalle y declaración no exime al postulante de la presentación de información adicional en caso que le sea requerida por el Tribunal.


3. REQUERIMIENTOS
1. Se reitera: para la validación de las copias que presentarán los postulantes se aceptarán únicamente Certificados Originales, no siendo válidas fotocopias, copias escaneadas o remitidas por mail por instituciones educativas. Se recomienda en estos casos, concurrir a dichas instituciones y validarlas mediante su sellado o una nueva constancia.
2. El foliado de los documentos debe ser consecutivo: desde el 1 hasta el número final detallado en la última experiencia laboral. No se aceptarán documentos sin foliar, salvo la escolaridad que se presentará aparte.
3. Para el Concurso únicamente se tendrán en cuenta los documentos aportados en el momento de la presentación del presente formulario, por lo que no se permitirá agregar documentación luego de recibido. 
4. El Tribunal podrá solicitar documentación complementaria durante el transcurso del concurso.
5. El presente formulario lo presentará el postulante, o de no poder concurrir,  quién haya mandatado mediante poder simple. No se aceptarán envíos por correo, fax, medios electrónicos u otros. 
6. La documentación deberá ser presentada exclusivamente en Av. Daniel Fernández Crespo 1508 Casa Central, en el plazo y horarios indicados en el sitio web del Banco.
7. Ante la comprobación de falsedad o fraude en la información y/o documentación, conllevará a las sanciones legales a que haya lugar y el retiro en  cualquier etapa del concurso. 
8. Todas las notificaciones y comunicaciones se realizarán a través del portal del BHU (ww.bhu.com.uy) siendo responsabilidad de los postulantes mantenerse informados de los resultados. Sin perjuicio de ello, el BHU podrá implementar otro tipo de notificaciones para determinados casos concretos, si así lo entiende pertinente. En este sentido, se podrá utilizar para su comunicación con los postulantes el correo electrónico, teléfono de contacto, u otro, como medios alternativos.
9. El postulante autoriza al Banco Hipotecario del Uruguay a digitalizar la información aportada para el uso por parte del Tribunal, así como los asistentes técnicos que intervendrán. 

10. La revisión final de la documentación aportada por los concursantes será realizada por cada uno de los Tribunales correspondientes. 
	FIRMA POSTULANTE:
	

	ACLARACIÓN:
	

	FECHA:
	


	FIRMA BHU:
	

	ACLARACIÓN/SELLO:
	

	FECHA:
	


PARA COMPLETAR EL PRESENTE FORMULARIO PUEDE CONSULTAR EL “FORMULARIO EJEMPLO DE POSTULACIÓN” EN EL SITIO WEB, QUE EJEMPLIFICA EL LLENADO Y FOLIADOS DE LAS CONSTANCIAS.

A continuación deberá adjuntar y foliar los certificados y constancias detallados en las tablas del presente formulario, comenzando por el 1, 2 …
Adjunte además la copia de la Escolaridad (requisito excluyente para recibir el formulario), la que no se foliará.
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